
（地独）東京都立産業技術研究センター

「電子契約」ご利用ガイド



© 2023 Bengo4.com, inc.

本日の内容

■ クラウドサインとは（5分）

■ 電子契約での締結の流れ（10分）

■ 受信時の操作デモ（5分）



クラウドサインとは
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運営母体
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弁護士ドットコム株式会社 (英文表記：bengo4.com,Inc. )会社名

〒106-0032 東京都港区六本木四丁目1番4号 黒崎ビル6階所在地

2005年7月4日設立

439百万円（2021年3月現在）資本金

東京証券取引所マザーズ [証券コード：6027] 2014年12月11日上場上場市場

弁護士ドットコムとは

日本最大級の法律相談ポータルサイトです。

弁護士への無料相談、地域や分野などから弁護士や法律事務所の検索サービスを始め、

法律トラブルの解決をサポートするコンテンツを多数ご用意しています。

創業者
代表取締役会長
弁護士

元榮 太一郎
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「紙の契約書」が引き起こす業務の非効率化

紙の業務が引き起こす課題

業務スピードの低下 取引先満足の低下 膨れる間接コスト

郵送にかかる時間は数時間〜数日

相手が出張の場合は未確認状態が続きます。

捺印依頼のため本社への郵送や

法務部での契約書スキャンの手間も

「今すぐに契約したいが始められない」

「貴社からの書類が大量で業務を圧迫」

知らないうちに取引先から

こう思われています

郵送したり、倉庫に保管したり

文書管理システムを導入するなど

間接コストが膨らんできます

（電子契約は印紙税も不要）
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契約締結業務を電子化すると、スピードも安全性も向上

契約締結までのリードタイムの短縮

コンプライアンスとセキュリティ強化

メール・ドメイン連動の

本人認証
電子署名＋認定タイムスタンプ
で契約時点の完全性を担保

電子契約ならスピードアップも安全性も実現できます
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クラウドサインの仕組み
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契約締結から契約書管理まで可能な

クラウド型の電子契約サービス

契約交渉済の契約書をアップロードし、相手方が承認するだけで契約を結ぶことが出来ます。

書類の受信者はクラウドサインに登録する必要がありません。
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クラウドサインが多くの企業に導入いただけている理由
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電子契約での締結の流れ
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現時点で電子化対象となる契約書は、

電子化対象となる契約取引

東京都立産業技術研究センターの
標準契約書で締結する場合の契約書

です。
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電子契約での締結の流れ

契約手続き
見積依頼時
または

入札公表時
契約履行

クラウドサイン
同意

電子契約の対象
であることをご案内

クラウドサイン
送信

都産
技研

ステップ2

当センターとの契約においては、

電子契約での契約締結をお選びいただけます

◆当センターにおける調達の流れ

見積書提出時
または

入札書提出時

発注

「電子契約サービス
利用届出書」

提出
※電子契約での締結を
希望する場合のみ

ステップ1

契約締結
完了

都産
技研

事業
者様

事業
者様

◆電子契約手続きの流れ

事業者様にてご対応いただく内容です
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事前承諾・アドレス
提出

クラウドサイン
同意

ステップ1 ステップ2

見積依頼時または入札公表時に、

電子契約の対象であることをご案内します。

使用する標準契約書を、都産技研ホームページにてご確認ください。

都産技研
担当者

事業者様
ご担当者

都産技研からの案内 クラウドサイン送信

電子契約の締結ができることをご案内
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「電子契約サービス
利用届出書」提出

クラウドサイン
同意

ステップ1 ステップ2

電子契約を希望する場合は、見積提出時または入札書提出時に

「電子契約サービス利用届出書」を提出します。

見積書・入札書をビジネスチャンス・ナビで提出される場合は、

本様式もビジネスチャンス・ナビ上で一緒に添付してください。

● 電子契約での締結を希望する場合 → 「電子契約サービス利用届出書」提出

● 紙での締結を希望する場合→ 以降の電子契約に係る手続きは不要

（別途、紙契約による手続きとなります）

都産技研
担当者

事業者様
ご担当者

都産技研からの案内 クラウドサイン送信
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「電子契約サービス
利用届出書」提出

クラウドサイン
同意

ステップ1 ステップ2

都産技研からの案内 クラウドサイン送信

▼電子契約サービス利用届出書
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都産技研からの発注連絡後、

クラウドサインから契約書類の確認依頼メールが届きます。

契約書の表紙に契約名義人の住所と名称を入力し、同意します。

メールで受信 契約書確認、住所と氏名を
入力し合意

締結後書類をPDFで保管

STEP
01

STEP
02

STEP
03

送信者 受信者

PDF PDF

事前承諾・アドレス
提出

クラウドサイン
同意

ステップ1 ステップ2

クラウドサイン送信都産技研からの案内
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お問い合わせ⽅法
1. https://www.cloudsign.jp にアクセス
2. 右下にある⻘い マークをクリック
3. 「チャット」よりお気軽にお声がけください。随時お返事いたします。

気になることがあれば、チャットからお気軽にお問合せください

ヘルプセンター

https://help.cloudsign.jp/ 

困ったときはまず検索

チャットサポート

対応時間：平日10時〜18時

サービス画面右下の「●」マークから受付。
LINEの感覚でお気軽に質問いただけます。


